Ohje paivitetty 29.4.2022

Peruspoytadkirja, ohjeet

Ohjevideo: https://youtu.be/TpoS50EUC45¢g

Palaute ja kehitysehdotukset: tulospalvelu@pesis.fi

Ohje ongelmatilanteisiin

Peruspoytakirjan otteluista on tarkeinta saada tulospalveluun oikea tulos,
live-seurannan pois jaaminen ongelmatilanteissa ei ole suuri ongelma.

Tulospalvelun paivystysnumero palvelee vain valtakunnallisia sarjoja,
peruspoytakirjan akuutit ongelmatilanteet ratkaistaan alla olevilla ohjeilla.
Ei-akuuteissa ongelmatilanteissa ole yhteydessa aluevastaavaan.

Kirjurilla tulee aina olla varalla esim. paperia ja kyna tai joku muu
muistiinpanotapa, mikali ottelun tapahtumia on tarve kirjata manuaalisesti.

Ratkaisut akuutteihin ongelmatilanteisiin:

e Yhteysongelmat:

o Kesken kirjauksen: Kun ottelun kirjaaminen on aloitettu
(peruspdytdkirja avattu ja siirrytty vahintaan kirjausnakymaan), voi
kirjaamista jatkaa selainikkunassa, vaikka nettiyhteys katkeaisi. Al&
sulje valilehted, jossa kirjaaminen on auki. Kirjausnakyman
vasemmassa ylakulmassa nakyy, siirtyyko tieto tulospalveluun tai
onko yhteydessa virhe. IIman yhteytta tehdyt kirjaukset siirtyvat
automaattisesti tulospalveluun, kun nettiyhteys palautuu.

o Ennen kirjauksen aloittamista: Kirjaa ottelu manuaalisesti

e Laiteongelmat:

o Kesken kirjauksen: Siirry manuaaliseen kirjaukseen

o Ennen kirjauksen aloittamista: Kirjaa ottelu manuaalisesti ellei
toista laitetta ole kaytettavissa

Manuaaliseen kirjaamiseen siirtyminen

Manuaaliset kirjaukset kirjataan sahkoisiksi ottelun jalkeen tai esim. tauolla, heti
kun laitteet/yhteydet ovat toiminnassa. Viimeistaan samana vuorokauden
aikana.

Manuaalinen kirjaaminen tehdaan sahkoista kevyemmin ja kirjaamisen voi tehda
pienen pdytakirjan pohjaan/paperille/kdnnykan tai tietokoneen muistiinpanoihin
tai miten se parhaiten on kayttajakohtaisesti toteutettavissa.

Ohjeita manuaaliseen kirjanpitoon ongelmatilanteissa:


https://youtu.be/Tpo50EUC45g
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1. Kirjattavat asiat

Juoksut (lydjan ja tuojan numerot) vuoropareittain — ndin saadaan
ottelusta tarkein eli tulos oikein
Sisavuoron paatyttya lyomaan jaanyt pelaaja
o Tama merkintd auttaa tuomareita ottelun aikana, mutta sita ole
valttamatonta kirjata jalkeenpain sahkdiseksi.
Palot (pelkka X-merkinta)
o Tama merkinta auttaa tuomareita ottelun aikana, mutta sita ole
valttamatonta kirjata jalkeenpain sahkdiseksi.
Vaihdot numeroittain ja niiden ajankohta (esim.1 jakso ja ennen 3.
aloittavaa) seka jaksopeleisséa mahdollinen lydntijarjestyksen muutos
tauolla
Varoitukset

2. Kokoonpanoja ei tarvitse manuaalisesti kirjoittaa, mikali ne ovat jo
tulospalvelussa.

3. Kirjuri tai kotijoukkueen edustaja ilmoittaa joukkueille, kun manuaaliset
merkinnat ovat ottelun jalkeen siirretty sahkdisiksi ja joukkueet voivat vahvistaa
tulospalvelussa ottelun tuloksen seka poéytakirjan.

Pikaopas

Kirjautuminen ja ottelun valinta

Kaksi tapaa paasta kirjaamaan, siirry ensiksi sivulle ttk.pesistulokset.fi

. Kirjaudu sisaan kayttajatunnuksella ja salasanalla

Valitse ottelu, jota ldhdet kirjaamaan, etusivulta tai oman joukkueen
otteluista (valittavissa aikaisintaan 60 minuuttia ennen ottelulle maarattya
alkamisaikaa)

Syodta saamasi ottelukohtainen koodi kirjautumissivulle ja paina “Siirry”.
Selaimeen aukeaa suoraan ko. ottelun etusivu.

I Ottelun etusivu

. Lisaa ottelun tuomareiden nimet

Joukkueet tallentavat itse kokoonpanonsa viimeistaan 30 minuuttia ennen
ottelulle maarattya alkamisaikaa (pl. perdakkaiset ottelut turnauksissa ja
leireilld).


http://ttk.pesistulokset.fi/

3.
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Lukitse ottelun kirjaaminen itsellesi ja tayta ruudulla tassa vaiheessa
kysyttavat tiedot, joita pystyy paivittdmaan myds myéhemmin ottelun
aikana.

Siirry kirjaamiseen ja kirjausnakymaan klikkaamalla "avaa
peruspoytakirja”, kun pelituomari viheltaa kolme pitkaa vihellysta ottelun
alkamisen merkiksi.

II Kirjausnakyma

1.

Kirjausnakyma koostaa ottelun tiedot yhteen. Tassa nakymassa voit
ottelun edetessa palata tarvittaessa haluttuun sisavuoroon klikkaamalla
painiketta kyseisen vuoron kohdalta.

Aloita kirjaus merkitsemalla hutunkeiton voittaja ja sisavuorolla ottelun
aloittava joukkue. Siirry vuoronakymaan klikkaamalla "aloita jakso/ottelu”.

III Vuoronakyma

Klikkaa toimintopainikkeita ruudun alareunasta pelitapahtumien mukaisesti.
Valitse tarvittaessa lisaa toimintoja, kuten vaihdot, “muut toiminnot”
-painikkeesta.

1.

2.

3.

Merkitse juoksut (ly6ja/tuoja numeroilla), jokeripelaajan kayttd seka palot
(X).

o Kun juoksu syntyy jokerin ollessa lydntivuorossa, jarjestelma
pyytaa myds edellisen yhdeksikdn pelaajan numeroa (viimeista
lydjaa varten).

Muokkaa tarvittaessa kirjattuja pelitapahtumia muokkauspainikkeesta
oikealta.

Paata sisavuoro jarjestelman ehdotettua sitéd kolmen palon jalkeen tai
esimerkiksi lydjien loppuessa klikkaamalla “sulje vuoro” vasemmalta
ylakulmasta. Varmista syéttétuomarin naytdsta seuraavan vuoron
aloittava ly6ja.

Jakson ja ottelun paattaminen

1.

Paata jakso tai ottelu kirjausnakymasta. Jatka tarvittaessa
kotiutuskilpailuun. Ottelun paattamisen jalkeen voit viela tarvittaessa
palata kirjaamiseen ja tehda muutoksia. Tarkista vield, etta ottelun
lisatiedot ovat kunnossa ja etta esimerkiksi palkitut on tallennettu
poytakirjaan.

Peruspoéytakirjassa ottelutuloksen vahvistavat molempien joukkueiden
hallintaoikeuksien haltija. Kirjausndkymassa nakyy molempien
joukkueiden vahvistamisen tila. Kirjuri kontrolloi vahvistukset ja voi sulkea
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kirjausnakyman, kun molemmat joukkueet ovat tehneet vahvistuksen.
Mikali joukkueen vahvistus viipyy, Kirjuri pyytdaa joukkuetta tekemaan sen
pikaisesti.

Laaja ohje

Kirjautuminen ja ottelun valinta Pesistulokset f

Kirjaudu

Kaksi tapaa paasta kirjaamaan, siirry ensiksi sivulle
ttk.pesistulokset. fi
1. Kirjaudu sisaan kayttajatunnuksella ja salasanalla
o Valitse ottelu, jota Iahdet kirjaamaan,
etusivulta tai oman joukkueen otteluista salasana
(valittavissa aikaisintaan 60 minuuttia
ennen ottelulle maarattya alkamisaikaa) tai
luo harjoitusottelu hallintapuolen
etusivulta. m Unahditko salasanasi?
2. Syo6ta saamasi ottelukohtainen koodi
kirjautumissivulle “Ottelun kirjurointi koodilla” ja Mol taertarmisens sarjolin
paina "Siirry”. Selaimeen aukeaa suoraan ko.
ottelun etusivu.

Sahkopostiosoite

Muista minut

Ottelun kirjurcinti keodilla

Kun kirjurointioikeus on luotu joukkueelle, nakyy

kirjurille hallintapuolella ensimmaisend joukkueen omat
ottelut. Kirjurointioikeuksilla voi myds kirjata kaikkien

muiden seurojen otteluita.

Koodin luonti kirjaamista varten

Kirjautumistunnuksen luonti

Seuran tai joukkueen hallintaocikeuden haltija voi luoda

Jos kirjurilla ei ole kayttajatunnuksia, voit

kirjaamista varten ottelukohtaisen koodin omiin luoda tast koodin, jonka avula kirjuri
. s péddsee kirfjaamaan ottelua. Koodi
kotiotteluihinsa. sybtetddn taman palvelun
kirjautumissivulle.
Hallintaoikeuden haltija valitsee ottelun ja ottelun

etusivulla, samalla sivulla, missa sydtetaan kokoonpanot
voi koodin luoda - “Luo koodi”.


http://ttk.pesistulokset.fi/
http://ttk.pesistulokset.fi/
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I Ottelun etusivu

Tuomarit

Puuttuuke valinnoista tuomari?

1. Lisaa ottelun tuomareiden nimet
o Nimettavat tuomarit ovat sarjatasoittain
ennakolta maaritelty. Esim. D-ikaisissa
nimetaan vain peli- ja syottétuomari. Ne
tuomarit, joilta tuomarikortti vaaditaan. :
o Tuomarit I6ytyvat automaattisen
tdydennyksen kautta. Aloita kirjoittamaan

Pelituomari

Kakkostuomari

tuomarin suku- tai etunimea ja valitse Kolmostuomari
tuomari.
o Mikali tuomari ei ole ollut yhdessakaan Takarajatuomari

aiemmassa ottelussa tuomarina, han ei
I6ydy automaattisen tdydennyksen kautta m
ja hanet pitaa lisata - "Lisaa uusi tuomari”.
m Taytd: Tuomarin Etunimi, Sukunimi
ja paikkakunta.
2. Joukkueet tallentavat itse kokoonpanonsa

Uusi tuomari

Etunimi

viimeistaan 30 minuuttia ennen ottelulle Sukunimi
maarattya alkamisaikaa (pl. perakkaiset ottelut
turnauksissa ja leireilld). Mikali kokoonpanoa ei Kaupunki
ole tallennettu, pyyda joukkuetta tallentamaan se
pikaisesti.

o Tarvittaessa myds kirjurilla on mahdollisuus
lisatd ja muokata kokoonpanotietoja.

o Mikéli pelaajalla/pelinjohtajalla ei ole
tarvittavaa lisenssia voimassa, tai
joukkueen hallintaoikeuden omaava ei ole =2
liittanyt pelaajalle/pelinjohtajalle
Sportti-ID:ta, nakyy tasta tieto Kirjeus
kokoonpanolistassa. Kirjurin ei tarvitse DT —
puuttuvaan tietoon reagoida. Tieto on ==
tiedoksi joukkueille kokoonpanoja Kifurin nini
syotettdessa seka PPL:lle tarkastuksia Testkayttajs
varten.

Kirjurin puhelinnumero

3. Lukitse ottelun kirjaaminen itsellesi. Taman
jalkeen vain kirjuri paasee tekemaan muutoksia
poytakirjaan. Tayta kirjurin nimi ja
puhelinnumero seka muut ruudulla tassa

Yleisomidra

vaiheessa kysyttavat tiedot, jotka ovat tassa Lamptila

vaiheessa tiedossa. Naita tietoja pystyy

paivittamaan myoés mybéhemmin ottelun aikana. Tuulista
Kirjuri seka kotijoukkueen hallintatunnuksen Sateista
omaava pystyy avaamaan peruspoéytakirjan m

lukituksen.
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4. Siirry kirjaamiseen ja kirjausnakymaan klikkaamalla "avaa

peruspoytakirja”, kun pelituomari viheltaa kolme pitkaa vihellysta ottelun
alkamisen merkiksi. Huom. Jotta péytakirjan voi avata, tulee molemmilla
joukkueilla olla lukkari merkittyna kokoonpanoon.

II Kirjausnakyma

1. Kirjausnakyma koostaa ottelun tiedot yhteen ja -
aina sisdvuoron paatyttyé palaat automaattisesti T (LT T éﬁ o
tahan nakymaan. Tassd nakymassa voit ottelun Ui el L
edetess a: Kotijoukkue Vierasjoukkue
o siirtyd seuraavaan vuoroon - JAKSO
o palata tarvittaessa haluttuun sisavuoroon,
esim. korjaamaan kirjausta, klikkaamalla
painiketta kyseisen vuoron kohdalta
o paattaa jakson
paattaa ottelun
seurata, ovatko joukkueet vahvistaneet
ottelun tuloksen kts. ottelutuloksen ja
poytakirjan vahvistaminen
o muokata/lisata ottelun lisatietoja
o nahda ja tulostaa tilastot
o lisata palkitut
o nahda ja tulostaa kokoonpanot
o nahda aikajanalta ottelun tehdyt kirjaukset

2. Aloita kirjaus merkitsemalla hutunkeiton voittaja ja sisavuorolla ottelun
aloittava joukkue. Siirry vuoronakymaan klikkaamalla “aloita jakso/ottelu”.

III Vuoronakyma

SULJE VUOROPARI 1J1A, KJ
Klikkaa toimintopainikkeita ruudun alareunasta —
pelitapahtumien mukaisesti. Valitse tarvittaessa lisda GLTT Tl CLIT T LT [o]
toimintoja, kuten vaihdot, “muut toiminnot” o L
. Ei paloja
-painikkeesta. Tapahtumat
Viimeinen lydja 9 ™
1. Merkltse JUOkSUt (lyo-]a/tuo-]a numerOIHa)’ Ei vield pelitapahtumia tissa vuorossa. Voit lisita
jokeripelaajan kayttd seka palot (X). SSSISHES SR p———
o Kun juoksu syntyy jokerin ollessa
lydntivuorossa, jarjestelma pyytaa myds
edellisen yhdeksikdén pelaajan numeroa
(viimeista lydjaa varten). e

MUUT TOIMINNOT
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2. Muokkaa tarvittaessa kirjattuja pelitapahtumia tapahtuman kohdalta

muokkauspainikkeesta oikealta.

3. Paata sisavuoro jarjestelman ehdotettua sitéd kolmen palon jalkeen tai
esimerkiksi lydjien loppuessa klikkaamalla "sulje vuoro” vasemmalta
ylakulmasta. Varmista syéttétuomarin naytdésta seuraavan vuoron

aloittava ly6ja.
4. Muut toiminnot sisalto:
o Aikalisa

o Varoitus (tuomari kertoo henkilén, varoituksen ja syyn)
m Varmista tarvittaessa tuomarilta, etta varoitus kirjataan

oikealle henkildlle ja varoituksen syy.
o Vaihto
o Viesti poytakirjaan

m Esim. tieto live-seurantaan “Ottelu on keskeytetty sateen
vuoksi” tai P-merkinta (valitus ottelun kulusta) ja sen
tekevan joukkueen nimi kirjoitetaan viestikenttdan
valitushetkella tuomarin ohjeiden mukaisesti. Ottelun
paatyttya pelituomari ja joukkueet jatkavat valituksen
toimenpiteita kilpailumaaraysten mukaisesti, kirjurin ei

tarvitse enaa tehda toimenpiteita.

Ottelutuloksen ja poytakirjan vahvistaminen

Kirjuri:

Kun ottelu on paattynyt, kirjuri painaa
kirjausnakymassa "Paata ottelu”. Pelituomari kay
kirjurin luona varmistamassa, etta tulos on oikein.
Muutokset pdytakirjaan voi tehda valitsemalla “Palaa
ottelun kirjaamiseen” ja taman jalkeen uudelleen "Paata
ottelu”

Kirjausnakymassa nakyy molempien joukkueiden
vahvistamisen tila. Kirjuri kontrolloi vahvistukset ja voi
sulkea kirjausnakyman, kun molemmat joukkueet ovat
tehneet vahvistuksen. Mikali joukkueen vahvistus viipyy,
kirjuri pyytaa joukkuetta tekemaan sen pikaisesti.

Joukkueet:

UPV - Pesikarhut
123= S5SK

] [T T (T2
Ottelu on paattynyt.

SYOTA OTTELUN PALKITUT

Vahvistamisen tila

o|o|m

.1.
.2-
0

Kotijoukkue +f
Vierasjoukkue J

Ulvilan Pesi- Pesidkarhut,
Veikot Pori

2. JAKSO

Kun kirjuri on paattanyt ottelun, molemmat joukkueet vahvistavat sahkoisesti
tuloksen ja poytakirjan tulospalvelussa valittémasti pelin paatyttya.

Joukkueen hallintaoikeuden omaava kirjautuu tulospalveluun omalla laitteellaan,

valitsee ottelun ja tekee vahvistuksen ottelun etusivulta.
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Mikali kokoonpanossa on ollut pelaaja, jonka lisenssi ei jarjestelman mukaan ole
kunnossa, tulee joukkueen antaa selvitys asiasta ottelun etusivulla. Taman
lisaksi joukkue vahvistaa tuloksen.

Harjoittelu testijoukkueilla

Kirjuri voi harjoitella kirjausta testiymparistéssa osoitteessa
ttk-test.pesistulokset.fi ilman kirjautumista. Kirjautumissivulta “luo ottelu”
kohdasta luo ottelu harjoittelua varten. Siirry ohjeissa kohtaan I.

Huom. Testipuolella kirjuri sy6ttaa kokoonpanot tai kayttaa kokoonpanon
automaattista taydentamista.


https://ttk-test.pesistulokset.fi/
https://ttk-test.pesistulokset.fi/

